NORMATIVA ESCOLAR [EHIRERE

- ESTRUCTURA GENERAL DE LA ESCUELA -

ECIB es una institucion dentro de la cual se imparten cursos regulares de cine (3 afios), de
postgrado (MIDOC) y cursos cortos y especializados (postproduccién, guién, lenguaje
audiovisual, etc.)

Consta de:

A) Direccion (encargada de coordinar y organizar académicamente la escuela)

B) Secretaria (responsable de tramitaciones y organizacion administrativa)

C) Area técnica (responsable de mantenimiento y soporte técnico al alumnado y a los

docentes)

1 - Normativa general

e Esta prohibido fumar en todo el recinto de la escuela.

e En todo momento se debe mantener silencio y respeto por las distintas actividades de
los otros cursos y a las personas que trabajan en el centro.

e No estd permitido entrar con comida y bebida en las aulas. Todo lo que pueda
entorpecer el desarrollo normal de la clase (moviles, radios, etc.) deberd estar apagado
antes del comienzo de ésta. El incumplimiento de esta norma puede suponer la expulsion

del aula durante el resto de la clase.

e Las practicas se realizaran en el horario comprendido entre 9:00 y 22:00 horas siempre
y cuando el aula esté libre. Para ello dispondréis de un horario de ocupacion del aula y
tendréis que reservar los equipos con antelacion. No se podran realizar reservas por

teléfono.

e En secretaria disponéis de una biblioteca y una videoteca de consulta. Las peliculas en
DVD se pueden llevar a casa, dejando en recepcion el carné de alumno/a, de un dia
laborable para otro laborable o de viernes a lunes (solo un DVD cada vez).

También podéis visionarlas en la escuela siempre que no haya clase, solicitando aula en
secretaria. Ante cualquier pérdida, rotura o deterioro de alguna de las peliculas o libros
prestados, el alumno deberd reponer el material prestado, o bien el importe

correspondiente al mismo.
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e Las visitas de familiares, amigos/as, novios/as, etc. estan restringidas. Deberéis avisar
en secretaria y solo podran permanecer 5 minutos en el aula (siempre y cuando no se esté

impartiendo clase) o esperar en recepcion.
2 - Formas de evaluacion

e Los alumnos deberan tener aprobados la totalidad de los trabajos y examenes

obligatorios pautados por cada profesor.

e En el caso de tener suspendido alguno de ellos, tendran derecho a un examen, trabajo

practico o actividad recuperatoria.

e Los alumnos deberan tener al menos el 80% de asistencia a clases. Los profesores

seran los encargados de pasar lista en cada clase.

e Se tomaran en consideracién a aquellos alumnos que por razones laborales, de salud,

o fuerza mayor debidamente justificadas, no puedan acudir a las clases.

e Tanto las visitas, becas, practicas extracurriculares y trabajos practicos optativos
pautados, seran de caracter obligatorio y tendran nota promediable con el resto de las

actividades de cada curso.
e La nota final de cada asignatura seré el resultado del promedio de:

o Aprobacion de exdmenes y/o trabajos practicos obligatorios

o Aprobaciéon de examenes y/o trabajos practicos recuperatorios en el caso de
que los hubiera.

o Poseer al menos el 80% de asistencia a clases

o Tener el visto bueno de los centros donde el alumno concurra a hacer sus

practicas o becas.
3 - Administracion

Los alumnos que pagais el curso mediante recibos domiciliados recordad que pasamos
dichos recibos el dia 5 de cada mes y en algunos casos excepcionales a notificar en
recepcion, el dia 10. El incumplimiento de cualquiera de los pagos en el termino previsto
comportara que la escuela pueda exigir el importe total debido y sino el efectivo en el
termino concedido, podra ser expulsado manteniendo la deuda con la escuela y se le podra

reclamar todo el curso.
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e Si algin mes prevéis que no podéis pagar en esa fecha, deberéis avisar en secretaria
con la suficiente antelacién. Se cobrara una comision de 6€ por cada recibo devuelto que no

haya sido avisado con anterioridad.

e Si cambidis de datos bancarios deberéis comunicarlo, también en secretaria, antes de
que finalice el mes para evitar devoluciones innecesarias.

e BAJAS: para solicitar bajas en cualquiera de los cursos impartidos dentro de la escuela,
debéis hacerlo por carta ademas de entrevista personal con el director del centro. Las
peticiones de bajas deben estar debidamente justificadas, quedando sujetas a la decision de
la administracion. En todos los casos, quienes hayan solicitado la baja y les haya sido
aprobada, deberan abonar un punitorio equivalente a dos mensualidades inmediatamente

posteriores a la fecha de aprobacion de dicho tramite.

e En ningln caso la escuela procedera a reembolso de dinero alguno, por causas ajenas

a la organizacion de la misma.

e La escuela se reserva el derecho de modificar —notificando al alumnado con la debida

antelacion- horarios, profesores y planes de estudios.

e Podéis solicitar fotocopias en secretaria pero Unica y exclusivamente para trabajos de

la escuela. S6lo puede utilizar la fotocopiadora el personal autorizado.

e En secretaria no se imprimiran trabajos de los alumnos que traigan en discos de

almacenamientos u otros formatos.
o Esta prohibido el uso del teléfono de la escuela a todo el alumnado de la misma.

e Esta terminantemente prohibido utilizar el material de la escuela para hacer copias de

programas, ni descargas de musica, juegos, paginas restringidas...

¢ No se permite el paso a la zona de secretaria ni a utilizar la mesa de recepcién si no es

para gestiones o consultas.
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- REGLAMENTO DEPARTAMENTO TECNICO -

NORMATIVA SALA DE EDICION

1. No esta permitido entrar comida ni bebida en la sala de edicion.

2. Es obligatoria la utilizacién de los auriculares en caso de que haya otro alumno/a en
la sala de Edicion. (Los auriculares se deberan pedir al técnico dejando el carné de

estudiante).

3. Cada alumno/a dispone de una carpeta con su nombre de usuario en el disco duro.

4. Es obligatorio que cada alumno/a guarde los proyectos en su carpeta, ya que sino

sus archivos podrian ser borrados.

5. Para poder utilizar los ordenadores, se debe pedir hora con antelacién al técnico

gue dispone de una hoja de reservas.

6. Las capturas de los videos las hara el técnico y las pondra en el ordenador y
carpeta que vosotros le comuniquéis tan pronto como le sea posible. Para que el
técnico pueda realizar las capturas, sera obligatorio entregar el Parte de Camara, es
decir, dejar especificados los cédigos de tiempo (hora:minuto:segundo:frame). En caso
de que la cinta presente saltos en el cédigo u otras cuestiones, el alumno/a debera

dejarlas especificadas o incluso estar presente durante la captura.

7. Los trabajos que han de realizarse en la sala de edicion, estaran en relacion
estricta con actividades académicas, otros tipos de proyectos deberdn contar con la

autorizacién de un docente y la Direccion.

8. Cualquier dafio o desperfecto en el equipo, debera ser informado con brevedad al
personal técnico. En el caso de constatarse que el desperfecto fuera ocasionado por

uso indebido por parte del alumno, éste sera responsable material de dichas averias.

9. Los derechos de los trabajos producidos por y para la escuela (excepto derechos
de autor) son exclusivos de ECIB — 2 MENTES.

10. Todos los trabajos —ya sean trabajos practicos como finales- deberan llevar careta

identificatoria de ECIB al comienzo y al final del trabajo.
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NORMATIVA SALIDA DE MATERIAL

11. ElI material de la escuela puede salir los fines de semana para practicas
académicas con la aprobacion escrita (hoja de salida de material) de un docente y el
Jefe de Estudios. Durante la semana solo podra salir en casos muy especificos y

guedara condicionado a las necesidades de clase.

12. La recogida de material para su uso durante el fin de semana sera a las 19:30 del
viernes y la entrega se hara el lunes a las 10:00. En el caso de que la devolucién del
material fuese hecha posteriormente al horario fijado, dard pie a sanciones
académicas.

13. Las/los alumnas/os deberan rellenar la hoja de salida de material. No se hara
préstamo del material sin la correcta cumplimentacion y las firmas correspondientes. El
alumno que firme dicha solicitud ser& el responsable de recoger y devolver el material

en las mismas condiciones en las que se le entregé.

14. Las cintas grabadas se deberan entregar al técnico para realizar las capturas
segun la normativa “Sala de ediciéon”. La cdmara de la escuela no sirve para visionar

las cintas.

15. Las/los alumnas/os que necesiten material de iluminacion para realizar cualquier
tipo de practica en el centro los viernes, sera imprescindible que lo reserven el jueves

como dia limite al técnico de servicio.

16. Cualquier dafo o desperfecto en el equipo, debera ser informado con brevedad al
personal técnico. En el caso de constatarse que el desperfecto fuera ocasionado por

uso indebido por parte del alumno, éste sera responsable material de dichas averias.

17. Como se consigna en el punto 11 de este apartado, la salida de material esta
restringida a practicas de caracter obligatorio, contando con la aprobacion de los
profesores que programan dichas préacticas. En el caso de ser practicas
extracurriculares de apoyo a los cursos (practicas de iluminacion, camara, edicion,
etc.), se deberéan realizar dentro de las instalaciones de la escuela. Los alumnos podran
acceder a la realizacion de otro tipo de proyectos académicos, presentando por escrito
una descripcion del mismo, en el cual debera constar de una breve sinopsis del trabajo,

guién, plan de rodaje y alumnos participantes.



